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Dispbe sobre criacGo de um emprego de
Secretdrio Legislativo e da outras providéncias.
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Art. 12 - Fica criado um emprego publico isolado de
Secretario Legislativo na Cdmara Municipal, de carater permanente e de provimento
efetivo, nomeado por concurso publico, regido pela Consolidagdo das Leis
Trabalhistas (CLT), com carga de oito (8) horas diarias de servico e padrdo de
vencimento cento e cinquenta (150), constante da tabela geral de vencimento dos
servidores publicos municipais de Bariri.

§ 1° Para o exercicio do emprego, 0 nivel de
escolaridade exigido é de ensino superior.

§ 22 As atribuigcdes inerentes ao emprego serio:

I) Executar servicos e apoio técnico administrativo 3

\ = Secretaria da Camara, inclusive externos, quando necessarios;

l)  Formalizar, digitar, digitalizar, protocolizar,
fotocopiar documentos e proposi¢cdes da Cadmara, publicando-os quando necessério,
inclusive no site da Camara;

) Entregar e receber documentos, quando
autorizados, registrando-os em livros apropriados com datas e destinatarios;

IV) Cuidar dos arquivos ativos e inativos da Camara,
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VI) Auxiliar e acompanhar a realizagdo das sessdes
plenarias ordinarias, extraordinarias e solenes;

VIl) Elaborar, enumerar e expedir correspondéncias
diversas, extrair copias, efetuar e atender telefonemas mantendo os registros

VIIl) Entregar convocacgoes, notificagdes, documentos
aos vereadores, comissdes e outros interessados, sempre que necessario;

IX) Acompanhar o processo legislativo até tramitagao
final, controlando os prazos das proposi¢oes;

X) Providenciar e acompanhar, por determinacao da
Presidéncia ou Mesa, a pauta das sessoes, publicando-a no sitio eletronico;

X1) Redigir proposigdes e correspondéncias solicitadas,
registrando-as em livros proprios;

XIl) Auxiliar e acompanhar a pesquisa de precos de bens
e servicos quando necessario;

XIll) Registrar e controlar o uso de materiais de
consumo e expediente, requisitando quando necessario;

XIV) Conferir o recebimento de materiais com notas e
faturas;

XV) Auxiliar no controle da guarda do patriménio da
Casa;

XVI) Auxiliar a elaboracdo, a conferéncia e o
arquivamento das atas das sessoes e das audiéncias publicas;

XVII) Prestar informagbes e orientagdo ao publico
quando autorizadas ou requeridas legalmente, atendendo ao Servigo de Informagdes
ao Cidadao (SIC) na forma presencial ou eletronica;

XVIII) Providenciar a abertura e fechamento das
dependéncias da Camara;

XIX) Executar outras tarefas correlatas solicitadas pela
Presidéncia ou Mesa.

Art. 22 E obrigatdria a participagdo do sgrvidor nas

sessoes e audiéncias da Camara Municipal. /
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Art. 32 Ficam incluidos no Plano Plurianual-PPA e Lei de
Diretrizes Or¢camentarias-LDO, autorizados os ajustes necessario, criagdo do emprego
previsto na presente lei.

Art. 42 As despesas decorrentes desta lei correrdo por
conta de dotagdes proprias consignadas no orgamento vigente, a Camara Municipal,
ficando suplementadas se necessario.

Art. 5° Fica extinto o cargo de Auxiliar de escritério,
criado pela Lei municipal n® 1939/1988.

Art. 62 Esta Lei entrara em vigor na data de sua

- publicacdo.

JUSTIFICATIVA

A criacdo do emprego constante deste projeto visa
dotar a Camara de recursos humanos necessarios para a realizacido permanente e
continua de seus servigos, em especial o de secretaria que se encontra prejudicado
em vista do restrito nimero de servidores do quadro.

A projecao da despesa € exequivel, suportavel

orcamentaria e financeiramente, conforme se verifica no resultado do ultimo
relatério de gest3o fiscal do quadrimestre, portanto atendendo os ditames da LRF —
< Lei de Responsabilidade Fiscal, Constituicdo Federal, PPA e LDO.

Para fins de deliberacdo, invocamos o artigo 149 do
Regimento Interno da Camara.

Sala das Sessdes, 4 de setembro de 2017.

x VAGNER
/ Vice-Presiifente em exercicio

LUII O) DE PAULA ARMANDO PERAZZELLI (Licenciado)
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