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Projeto de Lei n® 001/2018 — Autoria: Mesa da Camara

Lein°. . de . de _ de 2018

O Presidente da Camara Municipal faz saber que, em
sessdo ordinaria do dia 05 de marco de 2018, a Camara
aprovou a seguinte Lei:

Altera as Leis  Municipais n°
4.397/2013, n°® 3.461/2005 e n°
3.913/2010, e dé outras providéncias.

Art. 1° A carga horaria do Agente de Contabilidade e Administragéo,
regulamentado pela Lei Municipal n°® 4.397/2017, & de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 2° Ao Agente de Contabilidade e Administragédo compete:

| - Escriturar os livros contabeis de escriturac&o cronolégica ou
sistematica e organizar os demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

Il - Realizar os servicos inerentes a contabilidade; proceder os
empenhos, liquidagbes e pagamentos de despesas, verificando a classificagéo e existéncia de
recursos nas dotactes orcamentarias;

Il = Elaborar, enviar e acompanhar o recebimento de relatdrios
contabeis, atos de pessoal e licitagbes e contratos a serem enviados eletronicamente junto ao
Tribunal de Contas (Audesp);

IV - Organizar e conferir balancos e balancetes e revisar os
demonstrativos contabeis;

T V - Acompanhar e publicar no portal da transparéncia do 6rgéao

legislativo as informagbes contabeis e financeiras;

VI - Controlar os limites de gastos com despesa de pessoal e '
remuneracgéo dos vereadores e atualizar-se quanto a efetiva realizagcéo da receita no ambito
municipal com vistas ao calculo da remuneragédo dos vereadores, relatério de gestéo fiscal e de
outras despesas da Camara Municipal;

VIl - Exercer o controle contabil dos contratos celebrados, observar
as recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo no que diz respeito a
Contabilidade Publica;

VIl - Efetuar analise e conciliagéo bancaria da conta, conferindo
saldos, localizando e retificando possiveis erros;
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IX - Colaborar na elaboragdo das pecas de planejamento
orcamentario da Camara e acompanhar a execug¢ao do orgamento;

X - Preencher, conferir e enviar as informagdes a serem prestadas
nas declaracdes a Secretaria da Receita Federal.

Xl - Controlar a efetividade do pessoal da Camara, elaborar a folha
de pagamento do Legislativo responsabilizando-se pelo envio da SEFIP, e geracéo das guias de
pagamento de INSS E FGTS.

Xll - Promover o registro das contratacbes e dispensas de
servidores;

Xlll - Efetuar o pagamento dos vencimentos aos empregados e
subsidios a vereadores em cheque ou depdsito em conta, autorizado pelo Presidente da
Camara,

XIV - Auxiliar no controle das férias dos servidores, concessédo de
direitos e vantagens,

XV - Promover constante atualizagdo dos registros funcionais e
financeiros dos servidores;

XVI - Promover, através de meio legal disponivel, a inspecéo
médica dos servidores para efeito de admisséo, licenga, demisséo e outros fins legais;

XVII - Colaborar nas atividades de compras e contratos, realizando
guando solicitado os orgamentos, pesquisas e cotacdes de precos para aquisicdo de bens,

servigos ou locagdes;

XVIII - Pesquisar certiddes de regularidade e outras informagdes
cadastrais de fornecedores;

XIX - Executar quaisquer outras atividades correlatas a fungéo”.

Art. 3° A carga horaria do emprego ptblico de Faxineiro, criado pela
Lei Municipal n® 3.461/2005, é de 40 (quarenta) horas.

Art. 4° A escolaridade minima exigida para o emprego publico de ,
Faxineiro & de ensino fundamental incompleto.

Art. 5° Ao Faxineiro compete:

| - Executar trabalhos de limpeza nos ambientes da Camara e
Plenario, higienizagédo e desinfecgéo em salas, banheiros e corredores;

Il - Realizar a limpeza de moéveis, objetos e outros equipamentos;

Il - Executar a lavagem e a guarda de utensilios, para posterior
utilizagao;

IV - Fazer e servir café, agua, etc., bem como outros servigos

copa e cozinha;
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V - Receber, armazenar e controlar o estoque dos produtos e
utensilios da copa e cozinha, requisitando ao setor responsavel, sempre que necessario, a
respectiva reposi¢ao;

VI - Auxiliar, quando solicitado, nos trabalhos do Plenario, durante a
realizagao de sessoes;

VIl - Executar outras tarefas correlatas que |he forem determinadas
pelo Presidente da Camara.

Art. 6° A escolaridade minima exigida para o emprego em comiss@o
de Assessor Parlamentar, criado pela Lei Municipal n® 3.913/2010, & ensino superior completo
com formacédo em qualquer area.

Art. 7° Ao ocupante do emprego em comissdo de Assessor
Parlamentar sdo garantidos os direitos previstos na Lei Complementar Municipal n® 110/2017,
além do Vale-Alimentagao, regulamentado na Lei Municipal n® 3.801/2009.

Art. 8° Ao Assessor Parlamentar compete:

| — Assessorar os Vereadores na produgdo das proposituras
inerentes a vereanca, como requerimentos, mogdes, projetos de lei, projetos de resolucao,
projetos de decreto legislativo e projetos de emenda a lei organica;

Il — Proceder a andlise de demandas sociais submetidas aos
Vereadores, colhendo informagdes necessarias & averiguando a sua pertinéncia para a adogéo
de medidas legislativas adequadas;

Il — Proceder aos estudos necessarios ao assessoramento
parlamentar, orientando o Vereador acerca da possibilidade de utilizagdo das proposituras
disponiveis;

IV ~ Elaborar minutas de projetos e demais instrumentos legislativos
para submeté-los a analise do Vereador que as requereu,

V — Assessorar aos Vereadores nas sessbées camararias ordinarias,
extraordindrias e solenes, em audiéncias publicas, reuniées de comissdes e demais eventos
semelhantes e relacionados & atuag&o funcional do parlamentar, fornecendo-lhes subsidios
necessarios ao desempenho da atividade parlamentar;

VI — Exercer tarefas correlatas ordenadas pela Presidéncia, pela
Mesa Diretora ou pelos Vereadores”.

Art. 9° Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Bayifi, 05 de margo de 2018.

Vice-presidénte em exercicio,

VAGN ATEUS FERREIRA
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